Del- og sluttrapportering

Dette dokumentet er ment til å hjelpe støttemottakere med del- og sluttrapportering av prosjekter. Tilsagnsbrevet inneholder den nødvendige informasjonen som trengs for å fylle inn nøkkelinformasjonen.
9. DELRAPPORT / SLUTTRAPPORT

En delrapport skal inneholde følgende:

· Oppnådde delmål for prosjektet så langt

· Oppnådde milepæler for prosjektet

· Gjennomførte aktiviteter og effekter av disse

· Oppnådde resultater og beskrivelse av målemetode

· Prosjektets fremdrift i forhold til skissert tidsplan

· Kostnader i henhold til de budsjetterte kostnadene. Medgåtte utgifter skal kunne sammenlignes med budsjetterte kostnader.  Dette danner grunnlaget for delutbetaling.

a. Ved avvik fra den opprinnelige prosjektplanen gitt i tilsagnsbrevet må det søkes skriftlig til Troms fylkeskommune, RDA-sekretariatet. Dette gjelder så vel kostnader som aktiviteter. Endringene skal godkjennes før iverksettelse.
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· Eventuelle uforutsette effekter av prosjektet

En sluttrapport skal i tillegg til ovennevnte også inneholde:

· Oppnådde mål satt for prosjektet

· Kostnader i henhold til de budsjetterte kostnadene. Dette danner grunnlag for sluttutbetaling
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· Revisorbekreftet regnskap

