START FOR 1. KLASSE

Skriftlig invitasjon:
1. brev: Invitasjon til foreldremgte var + de tre introduksjonsdagene, oversatt
2. brev: Til eleven

"MED FLERE KULTURER”
NORSKSKOLEN LARVIK

1. KONTAKT MED MINORITETSSPRAKLIGE FORELDRE ANSVAR

Kontaktlaerer

Hjemmebesgk med invitasjon til introduksjonsdagene og foreldremgate, muntlig og
skriftlig, evt sammen med tolk eller sprakkontakt

Kontaktlaerer

Informere om tolk

Kontaktlaerer

Info om at brev til eleven kommer i posten

Kontaktlaerer

Understreke viktigheten av at foreldrene mgter opp pa alle introduksjonsdagene og
foreldremgtet, og hvorfor dette er viktig

Kontaktlaerer

Kontrollere at innholdet er forstatt.

Kontaktlaerer

Relevant informasjon fra besgket overfares til klassestyrer

Kontaktlaerer

FORELDREM@TE,VAR ANSVAR

Legge opp til gruppesamtale, bli kjent innen egen gruppe

Klassestyrer

Presentere skolen via bildeserie

Klassestyrer

Presentere rektor, 1. klasselerere, SFO — leder, hovedansvarlig lille-SFO

Klassestyrer

Info om 1.0g 2. skoledag, hgst; hva og hvorfor

Klassestyrer

Skolens rutiner

Klassestyrer

Praktiske ordinger (kleer, mat, osv)

Klassestyrer

Forventet oppfalging gjennom beskjedbok

Klassestyrer

Lav terskel far man tar kontakt

Klassestyrer

Vektlegge tydelighet

Klassestyrer

BES@KSUKE, LILLE - SFO, VAR
Foreldrene far et skriv / muntlig henvendelse, avtaler tid for besgk i begynnelsen av
juni

SFO-leder

BES@KSDAG, VAR
SFO / lille SFO - ansatte deltar

ANSVAR
Klassestyrer

Foreldrene deltar sammen med barna og har en observerende rolle

Klassestyrer

Far utdelt en bok

Klassestyrer

FORSTE SKOLEDAG, HOST:
SFO / lille SFO - ansatte deltar

ANSVAR
Klassestyrer

Foreldrene deltar sammen med barna og har en observerende rolle

Klassestyrer

Felles samling for alle 1. klassingene og klassevis samling

Klassestyrer

ANDRE SKOLEDAG, HAST:
SFO / lille SFO - ansatte deltar

ANSVAR
Klassestyrer

Foreldrene deltar og er aktivt deltakende

Klassestyrer

Tur og eller aktiviteter, nistemat

Klassestyrer




SOMMERFUGL | VINTERLAND
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Ramme
Fast tema i 1. klasse, gjennomfart medio oktober

Ansvar
Klassestyrer

Fokus pa land utenfor Norge som er representert i klassen

Klassestyrer

Forberedelser
Klassestyrer har mgte med foreldrene, SFO og morsmalslarere i forkant av temaet

Ansvar
Klassestyrer

Morsmalslerers rolle delaktig og engasjert, klare arbeidsoppgaver, veere med i
planlegging av tema

Morsmalslarer

Detaljplanlegge tidspunkter, innhold, rom og ansvarsforhold; lage en periodeplan.

Klassestyrer

Foreldrene bidrar med
Presentere landet / historie, mangfoldet i landet, hgytider, religion, spraket, veer / klima

Ansvar
Klasselerere

Kleer, utstyr, bilder, lekesaker, mat, musikk / dans

Klasselzrere

Leker, aktiviteter, barnesanger

Klasselerere

Gjennomfgring
Morsmalslarere deltar aktivt. Forsgke a fortette timer og ta dette igjen senere. Lage
avtaler med andre skoler.

Ansvar
Klassestyrer /
Morsmalslerer /
teamleder

Ulike aktiviteter som lage flagg, kollage, bilder etc

Klasselzrere

Lage / spise mat som foreldrene lager ( sgrge for penger til matlagingen)

Klasselerere

Leere ulike barneleker

Klasselerere

Lage en prosjekt / temaperm

Klasselzrere

Faddere og eller eldre barn fra samme sprakgruppe benyttes som hjelpere

Klasselerere

Evaluering
Erfaringer fra temaet med forslag til justeringer noteres i temapermen

Ansvar
Klassestyrer

Viderefgring av temaet
4. klasse: Vennskap og fellesskap

Ansvar
Teamleder

7. klasse: Ratter (for eksempel nordmenn i Amerika)

Teamleder
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MOTTAKSRUTINER FOR NYE ELEVER

Overfgringsmate, VM Ansvar

Tilstede: Inspektar VM, sosiallerer VM, klassestyrer VM, klassestyrer Nanset Inspektar VM
Innhold: Gjennomgang av rapport; faglig og sosial fungering Inspektar VM
Klassestyrer Nanset hilser pa eleven Inspekter VM

Forberedelser, Nanset Ansvar

Forberede klassen pa & ta imot en ny elev ved a si litt om elevens bakgrunn og a skape | Klassestyrer
forstaelse for det & vaere ny i klassen

Velge en eller to faddere Klassestyrer
Avtale tid og sted med skolen og foreldrene Inspekter VM
Vurdere og avtale tolk Inspektar VM
Falge elev og foreldre til skolen Inspekter VM
Tilstede: Rektor eller inspektar, kontaktlerer, foreldre og elev Rektor
Varighet: ca. 1 time Rektor
Momenter for mgtet: Rektor

- Presentasjon av de tilstedevaerende

- @nske velkommen til skolen / benytte visuelle presentasjoner

- Orientere om hensikten med samtalen og gvrige tiltak

- Hvor lang tid matet vil ta

- Opplyse om at skolen orienterer om skoletilbudet, og eventuelt at vi gnsker a
innhente opplysninger for & legge forholdene best mulig til rette for eleven

- Gjare foresatte oppmerksomme pa at opplysninger blir skrevet ned og oppbevart i
elevarkivet

Klassestyrer kommer sammen med elevens fadder for & hente eleven til det forste Klassestyrer
mgtet med klassen. Samtalen fortsetter med foreldrene.

Kartlegging av norskkunnskaper og faglig standpunkt

Ta utgangspunkt i rapport fra VM Kontaktleerer

Daglig-norskpragven , Askeladden eller samtale rundt et bilde vurderes etter ca en Kontaktleerer

maned

Kontaktlerer, klassestyrer og SFO — leder (1. — 4. klasse) mates etter Kontaktleerer

velkomstsamtalen

Relevant informasjon gis aktuelle samarbeidspartnere Klassestyrer /
SFO - leder

Konferansetime med foreldrene og klassestyrer etter ca. 3 — 5 uker Klassestyrer
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SAMARBEID MED MORSMALSLZARERNE

Alle morsmalslarerne har egen hylle.

Rektor

Arshjulet, halvérsplaner, ukeplaner, temaplaner og annen informasjon som bergrer
undervisningen, legges i morsmalslarerens hylle.

Rektor / klasse-
leerere

Informasjon som skal oversettes kan legges i morsmalslearers hylle. Merkes
"oversettes”. Gjare en vurdering av nar dette er ngdvendig; ma ikke overbrukes.

Klasselerere

Klasselarere far oversikt over morsmalslereres tilstedevaerelse pa skolen. Henges pa
personalrom.

Inspektar

Klasselerer ringer og gir beskjed dersom klassen ikke er tilstede.

Klasselerere

Morsmalslarer gir beskjed til klasselerer dersom han / hun blir fravaerende.

Morsmalslarere

Lerebgker er tilgjengelige for morsmalslareren i klasserommet

Klasselzrere

Oppfalging ved uteblivelse / konflikter

Rektor

Ved gjentatte uteblivelser / konflikter tas kontakt med VM

Rektor

Samarbeid om planlegging Ansvar

Morsmalslaererne har hver sin hovedskole. Oversikt over hovedskole sendes rektor i
lgpet av august i kopi av morsmalslarers tilsettingebrev.

Inspekter VM

Kursdager i regi av VM planlegges halvarlig og fastsettes tidlig i semesteret

Inspektar, VM

Morsmalslarerne deltar pa planleggingsdager ved hovedskolen som er egnet. Skolen
innkaller.

Rektor

Klasselearer setter seg inn i fagplaner for morsmalsopplering

Klasselerere

Et teammgte pr. halvar legges til morsmalslarernes samarbeidstid onsdag kI.14.00 —

15.00 tidlig i hvert semester.

e Fagplaner for morsmalsfaget gjennomgas.

e Det planlegges for halvaret bruk av morsmalslearer pa teamet i hht. arshjulet
(hvilke dager er det ikke aktuelt & benytte morsmalslearer og i hvilke perioder er
det ekstra viktig at morsmalslerer er tilstede, for eksempel ved prosjektarbeid).
Avtaler eventuelle forskyvninger med andre skoler. Samkjgrer med de andre
teamlederne.

Teamledere

Klasselarere kan etter behov be om samarbeidsmgter med morsmalslarere onsdager
kl. 13.00 — 15.00

Klasselerere

Avtaler for den enkelte morsmalslarers samarbeidstid slas opp pa skolene
morsmalslaereren er knyttet til og ajourfares kontinuerlig

Morsmalslarer

Morsmalslaerers rolle

Morsmalslarer har ansvar for sin / sine minoritetsspraklige elever og er ikke klassens
assistent.

Morsmalslerer arbeider ut fra intensjonene i ”Lereplan i morsmal for spraklige minoriteter.”
Morsmalslarer kan, i samarbeid med klasselerer, ta eleven ut av undervisningen dersom
eleven har behov for mer hjelp.

Morsmalslarere brukes som bindeledd mellom hjem og skole ved & delta pa foreldremgter og
kontaktmgter med minoritetsspraklige foreldre.

Morsmalslarer ber ikke benyttes som tolk i enkeltsaker
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SKOLENS KONTAKT MED HIEMMENE

Skriftlig informasjon

Skriv enkelt Alle
- unnga forkortelser
- unnga fremmede bokstavtyper
- viktig informasjon rammes inn og markeres "VIKTIG”
Generell informasjon / standardiserte brev som gjelder hvert ar, oversettes Inspektar

Ansvar

Muntlig informasjon
Telefon der foreldrene behersker relativt godt norsk

Klassestyrer

Hjemmebesgk
- alle minoritetsspraklige foreldre for 1.klassestart
- ved samkjgring av konferansetimer der det er flere barn i familien
- ved oppfalging nar foreldre ikke falger opp avtaler / uteblir

Kontaktleerer /
Klassestyrer /
SFO - leder

Konferansetimer Ansvar

Innkalling + elevskjemaer, evt. oversatt, sendes foreldrene

Klassestyrer

Muntlig kontakt pa forhand, ved tIf. eller hjemmebesgk

Klassestyrer

Sarge for tolk. Dersom foreldre selv ikke gnsker tolk, men skolen vurderer at dette er
ngdvendig; forklare at skolen gnsker tolk for egen del. Barna ma ikke brukes som tolk.
Tolk bestilles fra VM.

Klassestyrer

Tidsbruk: % - 1 time ved bruk av tolk

Klassestyrer

Samkjare konferanser for alle barn i samme familie / for flere foreldre som trenger samme
tolk ved 4 legge til samme dag.

Kontaktlaerer

Gjennomfgringen:
- hva lurer foreldrene pa, og hva bar skolen vite om f.eks spesielle hensyn til
religion og kultur; legge til rette for dialog
- start med det positive
- snakk til foreldrene, ikke til tolken

Klassestyrer

Skolens ansatte vurderer sin rolle for eksempel i forbindelse med klesdrakt

Klassestyrer
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Foreldremgter Ansvar
Ett klasseforeldremgte pr. skolear og ett SFO — foreldremgte pr. skolear Klassestyrer /
SFO - leder

Ett foreldremgate for minoritetspraklige pr. skolear, ca. uke 38 — 39, vurdere tolk, vurdere
barnevaktordning

Kontaktlaerer

Tolketips:

- Snakk henvendt til foreldrene, ikke til tolken.

- Bruk "smagr pa flesk”, synonymer, flere setninger med samme tema.

- Tolkegruppene i klasseforeldremgtet plasseres pa sidene eller lengst bak slik at disse
forstyrrer minst mulig

Kontaktlaerer

Planlegging av klasseforeldremgtet ber inkludere klassekontakter, sprakkontakter og
klassestyrere

Klassestyrer

Klasseforeldremgtet todeles.
1. Skolen presenterer hvordan det jobbes med de ulike fagene og hvorfor. Det apnes
for innspill.
2. Foreldrene og leerere diskuterer arrangementer og andre relasjonsfremmende tiltak
i klassen; brainstorming i smagrupper

Klassestyrer

Referat fra klasseforeldremgtene skrives og legges i klassekontaktpermen. Essensen fra
mgtet kommer innrammet i neste ukebrev

Klassestyrer

Sprakkontakter, kontaktlerer og teamledere planlegger foreldremgte for
minoritetsspraklige

Kontaktlaerer

Referat fra foreldremgte for minoritetspraklige gjennomgas pa farste fellesmgate for alle
leererne.

Kontaktlerer /
administrasjon

Arrangementer
Innspill og ideer fra klasseforeldremgatet og meatet for minoritetsspraklige diskuteres pa
teammpte, evt. trinnmgte.

Ansvar
Klassestyrer

Aktuelle arrangementer nedfelles i halvarsplaner og arshjul.

Teamleder

Klassekontaktens rolle

Ha god kontakt med alle foreldrene, inkludert de minoritetsspraklige
Jobbe for et inkluderende klassemiljg for alle

Vere bindeledd mellom foreldrene og skolen

Ha ansvar for at referat fra klasseforeldremgtet skrives.
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Kursing i skole - hjemsamarbeid

Sprakkontakter fra ca. fire sprakgrupper foreslas av skolen og velges for to ar av
gangen ved foreldremgte for minoritetsspraklige foreldre i uke 39. Tenke langsiktig,
prove a rekruttere foreldre i smaskolen.

Ansvar
Kontaktlaerer

Kurs igangsettes i uke 42 og arrangeres to ganger med ca.2 timers varighet med max
tre ukers mellomrom

Rektor /kont.lar.

Kursets innhold:

1. Lover og regler som er grunnlaget for skolens virksomhet, lzerernes
taushetsplikt, foreldrenes rettigheter og plikter, SFO som arena for laering og
spraklig utvikling.

FAU og SU arbeid, hvordan skolen involverer foreldre i arrangementer o.a.;
hva forventes av foreldre, og hvorfor gnsker skolen foreldreengasjement.

2. Helsesgster, samt eventuelt vurdere barnevernet
Spesialpedagogiske tiltak; PPT

3. Oppfalgingsmate i februar.

Rektor /kont.leer.

Kursets innhold baserer seg pa:
- frafelles undring til felles fakta
- kursbok: "Foreldreboka — skolehverdagen” + mappe som lanes ut av
skolen

Kursholderne

Den viktigste informasjonen bar i tillegg gis skriftlig pa norsk og hvert av sprakene

Kursholderne

Tolking av kursene vurderes

Kontaktlaerer

Sprakkontaktenes rolle:
e Gainformasjonsarend for skole, klasse og foresatte

Delta ved mater mellom klassestyrere og klassekontakter.
Etter hvert delta ved FAU og SU — mgater.
Avtroppende kontakter er med pa opplaring av nye.

Lette den farste tiden pa skolen, enten det gjelder farste klasse eller nye elever underveis.
Hjelpe til med & arrangere egne informasjonsmgter / temakvelder for minoritetsgrupper.
Gi informasjon begge veier — ikke blande inn personlige problemer eller brukes som tolk.
Vere aktive i a motivere egen sprakgruppe i a delta i skolens ulike arrangementer.
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